GLAZBENA SKOLA
Dr. fra IVAN GLIBOTIC IMOTSK!

GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA SKOLE
ZA 20202021 SKOLSKU GODINU




SADRZAJ:

OSNOVNI PODACI O SKOLI =-----nnmmmmmmmmm oo e e
USTROJSTVO e

UVJIETI RADA -

Podaci o skolskom podruc¢ju
Prostorni uvjeti

Oprema

Stanje Skolskog okolisa

ZAPOSLENI DJELATNICI U SKOLI 2019./20. ---==-=-====mmmmmmmmmm e

Podaci o uciteljima
Podaci o ravnatelju
Podaci o ostalim djelatnicima

ORGANIZACIJA RADA ----nmmmmmmm oo

Podaci o ucenicima i razrednim odjelima
Organizacija smjena
Godis$nji kalendar rada

GODISNJI NASTAVNI PLAN I PROGRAM RADA SKOLE --

Osnovna glazbena Skola

Srednja glazbena skola (PSGS i SGS)
Dodatni rad (rad s darovitim uc¢enicima)
Godisnji ispiti

Prijamni ispiti

Vremenik polaganja drzavne mature
Vremenik izradbe i obrane Zavrsnog rada
Vremenik kulturnih djelatnosti Skole
Suradnja s roditeljima

PODACI O RADNIM ZADUZENJIMA DJELATNIKA SKOLE -----------------

Tjedno zaduzenje odgojno — obrazovnih djelatnika
Tjedno zaduzenje ostalih djelatnika (zajednicke sluzbe)
Godis$nji fond sati

PLAN RADA STRUCNIH TIJELA I TIJELA UPRAVLJANJA
Plan rada Nastavnickog vijeca

Plan rada Skolskog odbora

Plan rada ravnatelja Skole

Plan rada tajnika Skole

Plan rada racunovode Skole



3
OSNOVNI PODACI O SKOLI

Naziv §kole: GLAZBENA SKOLA DR. FRA IVAN GLIBOTIC IMOTSKI
Adresa: 21260 IMOTSKI, Bruna Busica 5

Telefon: (021) 841 811, Telefax: (021) 670 052

Zupanija: SPLITSKO — DALMATINSKA

Sifra Skole u Ministarstvu obrazovanja: 17 — 030 — 506

E-mail: glazbenaskolaimotski@gmail.com

Web: www.gs-drfraiglibotic-imotski.skole.hr

Osnovna glazbena Skola Dr. fra Ivan Gliboti¢ iz Imotskog zapocela je s radom

u rujnu 1986. godine pri Narodnom sveuciliStu Imotski, a u suradnji s glazbenom Skolom
Josip Hatze iz Splita.

Odlukom Skupstine opcine Imotski (Broj: S-91/ 91 od 10. kolovoza 1991.) Skola je

i formalno osnovana pri Narodnom sveuciliStu Imotski uz Privcemenu suglasnost
Ministarstva prosvjete i kulture RH (kl. oznake: 602 — 02/91 - 01 — 454,

ur. broj: 532 -02 -1/4 -91 - 01, od 29. svibnja 1991.)

OGS je uvrstena u Mrezu §kola Splitsko — dalmatinske zupanije, Sluzbeni glasnik Zupanije
Splitsko — dalmatinske:

Odluka o mrezi osnovnih §kola Zupanije Splitsko — dalmatinske ¢l. 7

Kl. Oznaka: 602-01/94-01/02, Ur.broj: 2181/1-1-94-1, od 19. kolovoza 1994.g.

Odlukom Gradskog vijeca grada Imotskog od 19. travnja 2000.g. OGS je osnovana kao
samostalna.

Rjesenjem Trgovackog suda u Splitu od 11. studenoga 2002.g. upisana je u sudski registar
pod mati¢nim brojem subjekta 060187993.

RjeSenjem Ministarstva prosvjete i Sporta Klasa: UP/I 602-02/01-01/55, URBROJ: 532-02-
02-01/2-1 od 10. rujna 2002.g. dobila odobrenje za izvodenje nastavnog plana i programa
osnovnog glazbenog Skolovanja.

RjeSenjima Ministarstva prosvjete i Sporta od 18. srpnja 2002.g. i od 06. 09. 2004 .g.
odobrava se izvodenje nastavnog plana i programa za glazbala: glasovir, gitara, flauta,
klarinet, oboa, saksofon, trublja, rog, trombon, tuba, harmonika i udaraljke.

Rjesenjem Ministarstva znanosti obrazovanja i Sporta Kl. Oznaka: UP/I-602-03/08-
05/00042, URBROJ: 533-09-08-0005 od 03. srpnja 2008. odobrava se rad Pripremne
srednje glazbene §kole i srednje glazbene Skole.

Ugovorom o preuzimanju osnivackih prava od 10. veljace 2015. osnivac §kole je Splitsko-
dalmatinska Zupanija.

Broj ucenika u 2020./2021. skolskoj godini: 185

Osnovna glazbena Skola (I. - VL.r.): 133 uéenika (922 41 m)

Pripremna srednja glazbena Skola(I.iIL.r.): 1lu€enika ( 7z 4m)

Srednja glazbena skola: (I. - IV.r.): 41 u€enika (29 z 12 m) (1 u€enica 2. program)

Broj razrednih odjela: 17
(u osnovnoj §koli razredni odjel ima 12-17 ucenika, a u srednjoj Skoli 7-8 ucenika)

Broj djelatnika: 35 (od toga: 2 na porodiljskom)


mailto:glazbenaskolaimotski@gmail.com
http://www.gs-drfraiglibotic-imotski.skole.hr/
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USTROJSTVO

Glazbena skola Dr. fra Ivan Glibotic¢ je srednja umjetnicka skola u kojoj je organizirana nastava
osnovnog glazbenog obrazovanja, zatim, srednjeg — SestogodiSnjeg (pripremna i srednja Skola) te
cetverogodiSnjeg (srednja Skola) programa obrazovanja razli¢itih profila glazbene umjetnosti
(klavir, orgulje, gitara, flauta, oboa, fagot, klarinet, saksofon, rog, truba, trombon, eufonij, tuba,
udaraljke, pjevanje, teorijski smjer).

Uz Ministarstvo obrazovanja o Skoli skrbi osnivac¢ Splitsko-dalmatinska zupanija.

< Skolom upravljaju Skolski odbor i Ravnatelj.

Ravnatelj Skole: Darko Rimac
Tajnica Skole: Dragica LeSina
Predsjednik Skolskog odbora: Darivoj Bekavac

% Procelnici struc¢nih odjela:

Odjel za glazbenu teoriju: Ivana Bilopavlovi¢, prof.
Odjel za klavir, orgulje i pjevanje: Ivana Zuzul, prof.
Odjel za puhaée, udaraljke i gitaru: Jure Saban-Stanic¢, prof.

% Svaki razred ima svoga administrativnog razrednika.
Razrednici — 8k.god. 2020./201.

OSNOVNA GLAZBENA SKOLA
1.r. OGS - Ivana Bilopavlovié¢
2.r. OGS - Lovro Livaji¢
3.r. OGS - Jelena Sain
4.r. OGS — Mirko Jankov
5.r. OGS — Mijo Majié
6.r. OGS - Dijana Tranfi¢
PRIPREMNA GLAZBENA SKOLA
1.r. PGS — Jelena Budimir
2.r. PGS — Ankica Radalj
SREDNJA GLAZBENA SKOLA
1.r. SGS — Marko Tomasovié
2.r. SGS - Vanja Domazet
3.r. SGS — Marija Jelavié¢
4.r. SGS - Lucija Gulin

U Skoli je ustrojeno nekoliko stru¢nih vijeca.

- Nastavnicko vijeée (Cine ga nastavnici §kole).

- Vijece procelnika odjela (Cine ga ravnatelj i 3 procelnika odjela).
- Razredno vijece (Cine ga nastavnici pojedinih razreda).

- Razrednicko vijece (Cine ga razrednici svih razreda).

- Vijece roditelja (Cine ga po 1 roditelj iz svakog razreda).

- Vijece ucéenika (Cine ga po 1 ucenik iz svakog razreda).



1. UVJETI RADA

1.1. PODACI O SKOLSKOM PODRUCJU

Glazbenu skolu Dr. fra Ivan Gliboti¢ Imotski pohadaju ucenici sa Sireg podrucja bivse opcine
Imotski, koja je podijeljena na grad Imotski i op¢ine: Runovi¢, Zmijavci, Podbablje, Zagvozd,
Prolozac, LokviCici, Lovrec i Cista Provo. Krajnje tocke od Skole udaljene su cca 20 kilometara.
Pripremnu i srednju glazbenu Skolu pohadaju, takoder, ucenici iz BaSke Vode, Sinja, susjedne
BiH i to iz: Gruda, Posusja, Tomislavgrada i Livna.

Sa stanovista GS Dr. fra Ivan Gliboti¢ Imotski, vrlo loSe su organizirane prometne veze, pa uz
razli¢itost smjena u redovnim Skolama za ucenike to predstavlja veliki problem.

1.2. PROSTORNI UVJETI

GS Dr. fra Ivan Gliboti¢ Imotski djeluje u zgradi na adresi Bruna Busic¢a 5, u Imotskom.
Vlasnik zgrade je Glazbena Skola Dr. fra Ivan Glibotic.

Zgrada je u vlasniStvu Skole 1/1.

Zgrada je renovirana i korisnic¢ki izvrsno sredena za potrebe ovakve Skole.

GS raspolaze sa prostorom u ukupnoj povrsini cca 668 m2.

PRIZEMLJE + POLUKAT 243,2 m2

3 ucionice za skupnu i individualnu nastavu
UcCionica za individualnu nastavu

Ured ravnatelja

Tajnistvo

wWC

Kotlovnica

1 WC muski, 1 WC zenski (polukat)

NoRWO=

1. KAT 239,4 m2

Zbornica

6 ucionica za individualnu nastavu
Uc¢ionica za individualnu nastavu (polukat)

W=

2. KAT 185,4 m2
1. 2 uéionice za skupnu i individualnu nastavu
2. 3 uéionice za individualnu nastavu
3. Nototeka i instrumentarij

Koncertna Skolska dvorana povrsine 283 m2, za cca 150 slusatelja, tik je uz §kolu. Dvorana
je Odlukom Gradskog vijeca grada Imotskog dodijeljena nasoj Skoli te je Glazbena Skola Dr. fra
Ivan Gliboti¢ Imotski vlasnik, uz uvjet da je koristi zajedno s HPO Gradskom glazbom Imotski.

1.3. OPREMA

Od opreme, uz obvezni §kolski inventar i namjesStaj: klupe, stolice, table... GS raspolaze s:

1 koncertni glasovir (duzina 227 cm), 5 polukoncertnih glasovira (duzina 161 cm)

11 pianina, 1 elektri¢ni glasovir, 8 flauta, 9 oboa, 2 fagota,1 engleski rog, 2 klarineta in B, 1 alt
klarinet, 1 bass klarinet, 2 alt saksofona, 6 trublji, 2 trombona, 2 eufonija, 1 harmonika, 1
vibrafon, 1 glockenspiel, 1 ksilofon, 1 tuba in C, 1 tuba in F, 2 roga F/B, 3 timpana, 1 zvona, 2
orgulje, 9 racunala...

Puhacka glazbala i ostale udaraljke (marimbu, komplet bubnjeva itd...) GS po potrebi posuduje
kod HPO Gradske glazbe Imotski s kojom ima Sporazum o medusobnoj suradnji i pomaganju.

1.4. STANJE SKOLSKOG OKOLISA

U onom dijelu o kojem brine Skola Skolski okoli§ je ureden i odrzavan.
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2. ZAPOSLENI DJELATNICI U SKOLI U SK. GOD. 2020./21

2.1. PODACI O NASTAVNICIMA
Zaposlenici
R.b Ime i prezime God. | Godine | R.staz | Struka Sprema | Struéni i.
r rod. Zivota
1. Rosanda Babi¢ 1963 57 Prof. likovne kulture VSS da
2. Ivana Bilopavlovi¢ 1986 34 13 g. | Prof. TO predmeta VSS da
Ugitelj udaraljki SSS
3. Jelena Budimir 1994 26 1 Magistra TO i glazb. terije VSS ne
4. Kristina Culjak 1994 26 -- Prof. talijanskog jezika VSS ne
5. Marijana Cutura 1997 23 -- Glazbenik flautist SSS ne
6. Ana Marija Cosi¢ 1994 26 6g. | Art. prof. klavira VSS ne
7. Vanja Domazet 1981 39 12 g. | Prof. TO predmeta VSS da
8. Ljubomir Glibota 1992 28 4 9. | Mag.Art prof. trube VSS ne
9. Lucija Gulin 1994 26 2g. | Bacc. TO predm. i glazb. kult. VSS ne
10. | Mirko Jankov 1983 37 11 g. | Mag.Art (orgulje), prof. gl. kult. VSS da
11. | Marija Glibota 1995 25 1g. | Mag.Art, prof. flaute VSS ne
12. | Vlado Kastelan 1993 27 3 9. | Mag.Art, prof. trombona VSS da
13. | Luka Kraljevi¢ 1984 36 6 9. | Mag.Art, prof. gitare VSS da
14. | Lovro Livaiji¢ 1991 29 4 g. | Mag.Art, prof. saksofona VSS da
15. | Mijo Maji¢ 1995 25 1g. | Mag.Art, prof. roga VSS ne
5. 1986 34 10g. Prol TO predmeta -
17. | Petra Mateti¢ 1996 24 -- Magistra muzike-klavir VSS
18. | Alenka Milano 1970 50 30 9. | Mag.Art. prof.TO pred. VSS ne
19. | Alma Mimica 1983 37 9 9. | Prof. pjevanja VSS da
2. 9 a1 17g.  Prof flue -
21. | Ankica Radalj 1984 36 12 g. | Prof. oboe VSS da
22. | Jure Saban-Stani¢ 1981 39 16 g. | Prof. klarineta VSS da
23. | Jelena Sain 1995 25 1g. Mag.Art. prof.TO pred VSS ne
24. | Josip Tomasovi¢ 1993 27 -- Magistar muzike-klavir VSS
25. | Marko Tomasovi¢ 1985 35 10.g. | Prof. glazbene kulture VSS da
Ugitelj udaraljki SSS
26. | Dijana Tranfi¢ 1986 34 99g. | Mag. Art prof. klarineta VSS da
27. | lvana Zuzul 1984 36 14 g. | Prof. klavira VSS da
Vanjski suradnici
R.br Ime i prezime God. rod. | R.staz | Struka Sprema | Strucni i.
1. Petar Bubalo 1995 (V.S.) | InZenjer informatike VSS ne
2. Ivan Glibota 1955 (V.S.) | Akademski glazbenik VSS da
Prof. trombona
3. Dalija Saban 1985 (V.S.) | Prof. klavira VSS da
Naglaseni problem malih sredina je nedostatak i fluktuacija struc¢nog kadral!!
2.2. PODACI O OSTALIM DJELATNICIMA
Ime i prezime Godina Godina Poslovi Tjedno radno Skol.
rodenja | r. Staza vrijeme sprema
1. Dragica LeSina 1958. 37 Tajnica, admin. i ra¢. poslovi 40 sati SSS
2. Marija Medvidovic 1976. 11 Spremacica/domarica 40 sati SSS
3. Senka Medvidovic¢ 1974. 10 Spremacica 20 sati NSS
4. Hrvoje Celan 1983. 12 Domar /loZzac 40 sati SSS
2.3. PODACI O RAVNATELJU
DARKO RIMAC 1974. 18 Prof. glazbene kulture 40 sati VSS




3. ORGANIZACIJA RADA

3.1. PODACI O UCENICIMA I RAZREDNIM ODJELIMA

U skolskoj god. 2020./2021. upisano je 185 ucenika (po programima 185) i to mladih iz
Imotskog, Vinjana G., Vinjana D., ProloSca G., ProloSca D., Runovica, Zmijavaca,
Krivodola, Poljica, Lovreca, Studenaca, Sinja, Baske Vode, zatim iz susjedne BiH: Gruda,
Posusja...

BROJ UCENIKA PO PROGRAMIMA U SK. GOD. 2019/2020.

. U srednjem obrazovanju
U osnovnom obrazovanju
Predmet Pripremni program Srednja $kola

[V Vv | VI | Ukupno | Ip | llp | Ukupno | | Il | 1| IV | Ukupno
Glasovir 7 112 | 6 9 4 2 40 1 2 1 4
Gitara 312121 1 9 2 |1 3
Flauta 51713 2 | 2 24 111 2
Klarinet 4 | 4] 3 2 2 15 2 |1 3
Saksofon 311111 2 9| 1 1| 1 1|2 4
Oboa 2 |1 1 2 1 2 1 2
Fagot 1 1
Rog 1 2 1 41 1 1] 1 2 3
Trombon 31|11 6 1 1
Truba 2121111 2 9 1 1 2 4
Tuba 1 1 1 1|1 2
Udaraljke 2 |3 1 1 1 2 10 1 1 2 2

Orgulje
Pjevanje 2 1 3| 3 1 4
Teorijski 2 2| 2 113 6

Eufonij
UKUPNO 30|36 |19|20| 13| 15| 133| 7 | 4 11| 11| 9]15| 6 41

Puni program ( i opeobrazovni dio) srednje glazbene Skole u Skolskoj godini
2020./2021. pohada 19 ucenika. Opceobrazovni dio nastave 16 ucenika pohada u
Gimnaziji, a 3 ucCenika u Ekonomskoj skoli u Imotskom.

l.r. — 5 ucenika (5 u gimnaziji)
2.r. — 2 ucenika (2 u gimnaziji)
3.r. — 7 ucenika (5 u gimnaziji, 2 u ekonomskoj skoli)
4.r. — S ucenika (4 u gimnaziji, 1 u ekonomskoj skoli)

3.2. ORGANIZACIJA SMJENA

Uvazavajuci problematiku, prvenstveno ucenika «putnika», razli¢itih smjena u osnovnim
Skolama, loSe prometne veze, prostorne i druge mogucnosti, oblik nastave (skupna i
individualna) GS organizira nastavu primjereno raspolozivom vremenu, u prvom redu
ucenika.

Nastava se odrzava svakodnevno, osim nedjelje, u vremenu od 08.00 do 20.00 sati, a
subotom po potrebi od 09.00 do 12.00 sati.



3.3 GODISNJI KALENDAR RADA

- u nastavi
Obrazovno Mjesec Broj dana Blagdani
razdoblje u nastavi | nenastavni dani
Rujan 21 5 4
1. Listopad 27 -—- 4
Studeni 22 2 6
Prosinac 20 S 6
Sijecanj 18 6 7
Veljaca 19 S 4
2. Ozujak 27 -—- 4
Travanj 18 7 S
Svibanj 25 -—- 6
Lipanj 15 9 6
Srpanj - 27 4
Kolovoz --- 25 6
SVEGA 212 91 62

***Napomena:
TajniStvo Skole ne radi subotom i nedjeljom, te blagdanom a za vrijeme godiSnjeg odmora raditi ¢e
po potrebi).

U skolskoj godini 2020./21. nastava pocinje 07. rujna 2020. g.
Prvo odgojno-obrazovno razdoblje traje zaklju¢no s 23. prosinca 2020.g.
Prvi dio zimskog odmora pocinje 24. prosinca 2020. g. i traje do 8. sijecnja 2021. g.

Drugo odgojno — obrazovno razdoblje pocinje 11. sijeénja 2021. g., nakon 1. dijela zimskog
odmora

Drugo odgojno — obrazovno razdoblje obuhvaca 2. dio zimskog odmora, koji traje od
23.02.2021.g. do 27.02.2021.g. i proljetni odmor za ucenike koji poCinje

2. travnja 2021.g. i traje zaklju¢éno s 10. travnja 2021.g.

Nakon proljetnog odmora i Uskrsa nastava pocinje 12. travnja 2021. g.

ZavrSetak nastave za maturante je 25. svibnja 2021.

Ljetni odmor za ucenike pocinje 18. lipnja 2021. g. i traje do 05. rujna 2021.

Godi$nji odmor za sve djelatnike pocinjelS. srpnja i zavrSava cca 20. kolovoza 2021.

U prvom odgojno — obrazovnom razdoblju nastava ce se realizirati kroz 90 nastavnih dana.

U drugom odgojno — obrazovnom razdoblju nastava ce se realizirati kroz 122 nastavnih dana.

Tijekom Skolske godine 2020./21. nastava ¢e se ukupno realizirati kroz 212 nastavnih dana.
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4. GODISNJI NASTAVNI PLAN I PROGRAM RADA SKOLE

4.1. OSNOVNA GLAZBENA SKOLA

BROJ SATI U TIEDNU
NASTAVNI PREMET

RAZRED .. .
Temeljni predmeti struke su:

Obvezni predmeti L. IL. I11. IV. V. VI
Temeljni predmet struke 2 (70" 2(70" 2 (70" 2(70") 2 (70" 2 (70" Glasovir gitara flauta. klarinet
Solfeggio 200) | 200) | 200 | 2000 | 200 | 209 | gaksofon, oboa ,rog truba, trombon
Skupno muziciranje 2 (70" 2(70") 2 (70" 2 (70" eufonij, tuba, udaralj ke, orgulje

UKUPNO | 4 (140" 4 (140" 6 (210" 6 (210" 6 (210" 6 (210"
Izborni predmeti
Glasovir 1 (35"
Teorija glazbe 1(35")
Korepeticija na svakih 25 ucenika 1 sat u tjednu

Napomene:

1) Nastavni sat traje 45 minuta, osim za temeljni predmet struke od I. do III. razreda i glasovir
(izborni predmet) koji traje 30 minuta, a za zbor ili orkestar 60 minuta.
2) Skupno muziciranje mogu biti nastavni predmeti: zbor ili orkestar ili komorna glazba.

Osnovnu glazbenu skolu djeca upisuju, iskljucivo, temeljem prijamnoga ispita, sukladno Statutu
Skole i to oni koji paralelno upisuju 1., 2. ili 3. razred redovne osnovne Skole u dobi od 7, 8 ili 9
godina.

Izuzetak su puhaci kod kojih je moguc upis i kasnije, do 11 godina

4.2. SREDNJA GLAZBENA SKOLA

Nastavni predmet Orkestar — ucenici SGS pohadati ¢e u HPO Gradska glazba Imotski.

GLAZBENIK INSTRUMENTALIST
tjedni broj sati

NASTAVNI PREMET A
L. pr. I1. pr. L sr. I1. sr. IIL. sr. IV.sr.

Temeljni predmet struke 2 2 2 2 3 3
Solfeggio 4 4 2 2 2 2
Harmonija 2 2 1 1
Polifonija 2 1
Povijest glazbe 2 2 2 2
Glazbeni oblici 1 1
Skupno muziciranje ' 4 4 4 4 4 4
Komorna glazba 2 2
Glasovir obvezatno *** 1* 1% s 1>
Glasovir fakultativno 1
Korepeticija 1% e 1* 1¥ 1 1

UKUPNO 11 12 14 14 19 18

Napomene:

I'- Skupno muziciranje u pravilu zbor za u¢enike glasovira i gitare, a orkestar za u¢enike svih
ostalih glazbala, ili u I. i II. razredu srednje glazbene §kole umjesto zbora i orkestra po
1 sat komorne glazbe, dok u pripremnim razredima uéenici pohadaju nastavu zbora.

2 - Glasovir obvezatno nemaju ucenici glasovira.

3 - Ugenici harmonike i udaraljki imaju glasovir obvezatno i u IV. razredu srednje $kole.

4. Uenici orgulja uée glasovir po nastavnom planu i programu za zanimanje glazbenik -
teorijski smjer.

5 - Korepeticija je za gudace, puhace, tamburase i udaraljkasSe.

* - sat traje 30 minuta
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GLAZBENIK PJEVAC

tjedni broj sati

NASTAVNI RAZRED
PREMET L pr. 1L pr. I. sr. IL. sr. IIL. sr. IV.sr.

Solo pjevanje 2 2 2 2 3 3
Solfeggio 4 4 2 2 2 2
Harmonija 2 2 1 1
Polifonija 2 1
Povijest glazbe 2 2 2 2
Glazbeni oblici 1 1
Zbor' 4 4 4 4 4
Komormna glazba 2 2
Glasovir obvezatno 1 1 1 I I
Korepeticija 1 1 1 1 1 1
Talijanski jezik 2
Njemacki jezik 2

UKUPNO 9 14 14 14 19 18

Napomene:

" u€enici solo pjevanja u I. pripremnom razredu ukljucuju se u zbor tek u drugom

polugodistu.

U L i II. razredu srednje glazbene $kole moguée umjesto zbora po 1 sat komorne glazbe.

* sat traje 30 minuta

GLAZBENIK - TEORIJSKI SMJER
Tjedni broj sati

RAZRED
NASTAVNLEREMET Lpr. | ILpr || Lsr ILsr. | ILsr. | IV.sr

Glasovir obvezatno 2 2" PA 2 2 2
Solfeggio 4 4 2 2 2 2
Harmonija 3 3 2 2
Polifonija 2 2
Povijest glazbe' 2 2 2 2
Glazbeni oblici | 1
Skupno muziciranje (zbor, orkestar)® 4 4 4 4 4 4
Izborno glazbalo 1 1
Dirigiranje 1 1
Citanje i sviranje partitura 1 1

UKUPNO 10 10 14 15 17 16

Napomene:

! U programu predmeta Povijest glazbe obraduje se i Poznavanje glazbala, Folklor i

Upoznavanje glazbene literature.
2 U pravilu zbor.

" Sat traje 30 minuta.
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ZAJEDNICKI OPCEOBRAZOVNI DIO
Tjedni broj sati

NASTAVNI PREDMET Lr IL. r. I r. IV.r.
Hrvatski jezik 4 4 3 3
Strani jezik (I.) 3 3 3 3
Strani jezik (I1.) 2 2 2 2
Latinski jezik 1 1 - -
Likovna umjetnost 1 1 1 1
Psihologija - - 2 -
Filozofija - - - 2
Povijest 2 2 1 1
Zemljopis 1 1 - -
Etika / Vjeronauk 1 1 1 1
Informaticka pismenost 1 1 1 1
Matematika 2 2 2
Tjelesna i zdravstvena kultura 2 2 2

UKUPNI ZAJEDNICKI DIO 20 20 18 18

IZBORNA NASTAVA
Tjedni broj sati

NASTAVNI PREDMET Lr II. . ML r. IV.r.
Hrvatski jezik - - 1 1
Matematika 1 1 1 1
Biologija 2 2 - -
Kemija 2 2 - -
Fizika 2 2 - -
Sociologija & - 1 =

UKUPNO 7 7 3 2

Ucenici SGS koji su upisali puni program (glazbenu gimnaziju) — opéeobrazovne
nastavne predmete pohadati ce po vlastitoj zelji — u Ekonomskoj Skoli Imotski ili u
Gimnagziji Dr. Mate Ujevica u Imotskom.

- U 1. razred Pripremne srednje glazbene Skole (traje dvije godine) mogu se upisati

uéenici od 12 (minimum je zavrseni 6.r.0S) do 15 godina starosti (iznimno i stariji — glazbenik
tubist do 18-te i glazbenik pjeva¢ do 20-te Zenske, odnosno 22 muski) koji do sada

e nisu pohadali osnovnu glazbenu Skolu

e nisu zavrsili osnovnu glazbenu Skolu

e Zele nastaviti Skolovanje na drugom instrumentu
Mogu se upisati slijede¢i programi (zanimanja):
glazbenik pjevac, glazbenik klarinetist, glazbenik saksofonist, glazbenik oboist, glazbenik fagotist,
glazbenik kornist, glazbenik trombonist, glazbenik tubist/eufonist, glazbenik udaraljka$, glazbenik teor. smjer.

- U 1. razred Srednje glazbene Skole (traje Cetiri godine) mogu se upisati
u€enici koji su uspjesno zavrsili osnovno glazbeno obrazovanje (6 godina) ili pripremno srednjoskolsko
glazbeno obrazovanje (2 godine) i imaju najviSe 17 godina (iznimno 18 godina), a za zanimanje glazbenik
tubist, 20 g. te glazbenik pjeva¢ do 22 (Zensko) odnosno 24.g. (mu8ko). Kandidati pristupaju Razredbenom
ispitu iz temeljnog predmeta struke i solfeggia.
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Za zanimanje glazbenik-teoretski smjer na audiciji se polaze ispit iz solfeggia i glasovira.
Bodovni prag za sve programe iznosi 70% bodova.
Ucenik koji je osvojio prvo, drugo ili tre¢e mjesto na posljednjem drzavnom ili medunarodnom natjecanju iz
temeljnog predmeta struke, upisuje se izravno.
Srednja glazbena Skola moze se pohadati:
e usporedno sa nekom drugom srednjom Skolom (gimnazijom ili strukovnom Skolom).
¢ kao cjelovito obrazovanje — Glazbena gimnazija (opceobrazovni predmeti pohadaju se
u Gimnaziji ili u Ekonomskoj $koli ili u organizaciji Glazbene $kole, po glazbenom planu i programu za
glazbene Skole od 2008.godine.)
Ucenici koji su zavrsili Osnovnu glazbenu $kolu na glasoviru, $kolovanje mogu nastaviti na glasoviru,
orguljama ili teoretskom odjelu.
Mogu se upisati sljedeé¢i programi (zanimanja):
glazbenik klavirist, glazbenik orguljas, glazbenik flautist, glazbenik oboist, glazbenik fagotist,
glazbenik klarinetist, glazbenik saksofonist, glazbenik kornist, glazbenik truba¢, glazbenik trombonist,
glazbenik tubist, glazbenik eufonist, glazbenik udaraljkas, glazbenik gitarist, glazbenik pjevac
glazbenik - teoretski smjer.

4.3. DODATNI RAD (RAD S DAROVITIM UCENICIMA)

Za ucenike koji pokazuju interes i sposobnost tijekom cijele Skolske godine planira se
dodatni rad na pripremanju posebnih programa (po kategorijama uzrasta) za Zupanijsko
i Drzavno natjecanje.

Kroz dodatnu nastavu ucenicima ce se omoguciti da rade teze i slozenije zadatke, da
dublje ulaze u pojedina struéno — nastavna podrucja, da steknu viSe znanja i da ga
shvate s viSe razumijevanja nego Sto je predvideno nastavnim planom i programom za
prosjecne ucenike.

NajuspjesSniji ucenici ¢ée moci pokazati svoje mogucnosti i stecena znanja na
Zupanijskim, Drzavnim i Medunarodnim natjecanjima uz prethodnu audiciju!

4.4. GODISNJI ISPITI

Na kraju §k. god. u mjesecu lipnju, organiziraju se ispiti iz glavnog predmeta
struke i solfeggia za sve ucenike Skole.

Ispite prati Ispitno povjerenstvo, u kojem, osim nastavnika GS Dr. fra Ivan Gliboti¢
mogu po potrebi sudjelovati i eminentni nastavnici (voditelji odjela) odredenog
predmeta iz glazbene Skole Josipa Hatzea iz Splita.

4.5. PRIJAMNI ISPITI

Pri zavrSetku nastavne Sk. god. u mjesecu lipnju, organiziraju se Prijamni ispiti za
upis novih ucenika, a po potrebi ce se organizirati i u mjesecu kolovozu, odnosno
u skladu sa Pravilnikom o upisu ucenika u osnovnu, pripremnu i srednju skolu.

4.6. VREMENIK POLAGANJA DRZAVNE MATURE

Ljetni rok od O1. - 25.06.2021.

PRIJAVA ISPITA: 1.12.2019. - 15.2.2021.
OBJAVA REZULTATA: 13.7.2021.

ROK ZA PRIGOVORE: 15.7.2021.

OBJAVA KONACNIH REZULTATA: 20.7.2021.
PODJELA SVJEDODZBI: 22.7.2021.
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Jesenski rok od 18.08. - 03.09.2021.
PRIJAVA ISPITA: 20.7.2021. - 31.7.2021.
OBJAVA REZULTATA: 8.9.2021.

ROK ZA PRIGOVORE: 10.9.2021.

OBJAVA KONACNIH REZULTATA: 15.9.2021.
PODJELA SVJEDODZBI: 17.9.2021.

4.7. VREMENIK IZRADBE I OBRANE ZAVRSNOG RADA
- DonoSenje tema za Zavrsni rad — do 15.10.2020. (Ravnatelj na prijedlog strucnih vijeca)
- Izbor teme za Zavrsni rad — do 31.10.2020. (objaviti na oglasnoj plo¢i)
- Izradba i prijava ZavrSnog rada do 31.03. 2021. (prijava u tajnistvu §kole)
- Obrana ZavrSnog rada od 01. — 15.06. 2021. (pred povjerenstvom)

4.8. VREMENIK KULTURNIH DJELATNOSTI SKOLE

Svoju ulogu skola ostvaruje i kulturnom i javnom djelatno$cu u sredini u kojoj se nalazi.
I ove Skolske godine nastojat cemo postici Sto bolje rezultate u ostvarivanju zadataka
ovog dijela Skolske aktivnosti.

Organizirati ¢e se prigodni svecani programi — koncerti:

- rujan ..........

- listopad ........ Interni koncerti (po klasama),

- studeni ........ Koncert profesora koji rade u Skoli povodom blagdana sv. Cecilije
Interni koncerti (po klasama),

- prosinac ........ Javni koncerti na zavrSetku I. obrazovnog razdoblja
Tradicionalni Bozi¢ni koncert u crkvi sv. Franje u Imotskom
Bozi¢ni koncerti u osnovnim skolama Prolozac, Runovic¢

- sijecanj .......... Seminari za trubace, klarinetiste i saksofoniste.

- veljaca .......... Koncert ucenika i orkestra prijavljenih za drzavno natjecanje.
Koncert Duo Teskera - Perestegi

- ozujak ........... Koncert ucenika prijavljenih za medunarodno natjecanje Daleki akordi

- travanj .......... Koncert kvinteta Tubismo brass
Interni koncerti (po klasama),

- svibanj ......... Zavrsni koncerti u Sk. god. 2020./21.

Koncert povodom Dana Skole - 31. svibnja (35. obljetnica)
Za sve javne — svecane nastupe ucenika odrzavati ¢e se audicije!

Uz navedene svecane nastupe svi nastavnici GS odrzavat ¢e interne koncerte sa svim
ucenicima iz svoje klase.

U okviru mogucnosti, u Koncertnoj dvorani organizirati ¢ce se koncerti glazbenih
umjetnika, a prvenstveno susreti sa mladim glazbenicima iz susjednih Skola (Makarska,
Omis, Split, Sinj, Metkovic).

Skola ¢e nastaviti suradnju s Hrvatskim drustvom glazbenih i plesnih pedagoga u okviru
realizacije programa HRVATSKA GLAZBENA SCENA MLADIH.

4.9. SURADNJA S RODITELJIMA

U zelji Sto viSe pomoci uceniku, nastojimo ostvariti Sto bolju suradnju s roditeljima.
Zelimo da se roditelji ne osjecaju kao gosti u skoli nego kao istinski suradnici.

Zelimo pozitivan odnos roditelja i nastavnika.

Zelimo dobru suradnju s roditeljima, poduzecima i ustanovama koje nam mogu pomoci
u ostvarivanju godiSnjeg plana i programa rada Skole.
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5. PODACI O RADNIM ZADUZENJIMA DJELATNIKA SKOLE

5.1 TJEDNO ZADUZENJE ODGOJNO - OBRAZOVNIH DJELATNIKA SKOLE

Na osnovi clankal04. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli i Pravilnika o
radnim obvezama ucitelja, utvrden je tjedni broj sati nastave za ucitelje. Pridrzavajuci se svih
normativa, ali i potreba Skola je napravila raspored satnice po nastavnicima:

ZAPOSLENICI:
Red. Ime i prezime Zvanje i sprema U Razred- Proce- Do Ostala Svega Preko-
broj nastavnika redovnoj nistvo Inik struc. Zaduze-nja sati vremeni
nastavi odjela ispita tjiedno nast.sati
1. Rosanda Prof. lik. kulture 2 - - -- 2 4 --
Babié VSS
2. Ivana Prof. TO pred.VSS 21 1 2 -- 18 40 2
Bilopavlovié¢ ucitelj udaraljki SSS
3. Jelena Ucitelj TO predmeta 21 1 -- 2 18 40 2
Budimir i gl. kulture
VSS
4. Kristina Magistra edukacije 2 - -- -- 2 4 --
Culjak Talijanskog jezika i
knjizevnosti VSS
5. Marijana 22 - -- -- 18 40 --
Cutura
6. Ana Marija Prof. MAG Art 24 -- -- -- 18 40 2
Cosié klavira VSS
7. Vanja Prof. TO pred. 22 1 -- -- 18 40 1
Domazet VSS
8. Ljubomir Prof. MAG Art 23 - -- -- 18 40 1
Glibota trube VSS
9. Marija Prof. MAG Art 23 1 -- 18 40 2
Glibota flaute VSS
10. Lucija Ucitelj klavira 23 1 - - 18 40 2
Gulin VSS (Bacch.)
11. Mirko Prof. gl. kult. VSS 23 1 -- -- 18 40 2
Jankov MAG. orgulja
12. Vlado Prof. trombona 22 -- -- -- 18 40 --
Kastelan VSS
13. Luka Prof. gitare 24 -- -- -- 18 40 2
Kraljevi¢ VSS
14. Lovro Prof. MAG Art 22 1 -- -- 18 40 1
Livaji¢ saksofona VSS
15. Mijo Prof. MAG Art 17 1 - - 15 33 -
Maji¢ roga VSS
16. Ivha Prof. TO VSS Porodiljski dopust! - --
Mandié
17. Petra Magistra muzike- 22 - -- 2 18 40 2
Mateti¢ klavir VSS
18. Alenka Ucitelj klavira i prof. 24 -- -- -- 18 40 2
Milano TO VSS
19. Alma Prof. pjevanja 22 -- -- -- 18 40 --
Mimica VSS
20. Marijana Prof. flaute Porodiljski dopust! -- --
Postenjak VSS
21. Ankica Prof. oboe 21 1 -- -- 18 40 --
Radalj VSS
22. Jure Prof. klarineta 21 -- 2 -- 18 40 1
Saban-Stanié¢ VSS
23. Jelena Prof. MAG Art 21 1 -- -- 18 40 --
Sain TO predm. VSS
24, Josip Magistar muzike- 20 - -- 2 18 40 --
Tomasovié Klavir VSS
25. Marko Prof. gl. kult. VSS 24 1 -- -- 18 40 3
Tomasovi¢ Ugit. udaraljki
26. Dijana Prof. klarineta 20 2 -- -- 18 40 --
Tranfi¢ VSS
27. Ivana Prof. klavira 22 - 2 -- 18 40 2
Zuzul VSS
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Red. Ime i prezime Zvanje i sprema U Razred- Proce- Do Ostala Svega Preko-
broj nastavnika redovnoj nistvo Inik struc. ZaduzZe-nja sati vremeni
nastavi odjela ispita tjedno nast.sati
1. Petar 4 -- -- -- 2 6 --
Bubalo
2. | Ivan Prof. trombona 13 - - - 7 20 -
Glibota (V.S.) VSS
3. Dalija Prof. klavira 10 -- -- -- 5 15 --
Saban (V.S) VSS

Nastavnici donose raspored svojih predavanja na pocetku Skolske godine i duzni su ga predati
do 15.9. tekuce Skolske godine u tajnistvo Skole.
Prilikom utvrdivanja rasporeda nastavnici su duzni voditi raCuna o mogucnostima i potrebama
ucenika/roditelja u skladu s radnim vremenom Skole.

5.2 TJEDNO ZADUZENUJE ostalih djelatnika (zajednicke sluzbe)

ZAJEDNICKE SLUZBE SKOLE

Red. broj | Ime i prezime Radno Zvanje i sprema | Sati tjedno | Prekovremeni sati
mjesto neplaceni sati
1. Darko ravnatelj Prof. gl. kulture 40
Rimac VSS
2. Dragica tajnica, Gimnazija 40
LeSina racunovoda SSS
3. Hrvoje domar, Elektroinstalater 40
Celan lozac SSS
4. Marija Spremacica, Krojacica 40
Medvidovié domarica SSS
S. Senka Spremacica, NSS 20
Medvidovié domarica
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5.3 GODISNJI FOND SATI

Ukupno sati u 2020./21. sk. god.

561 sati tjedno x 35 = 19.635 sati godisnje

GODISNJI FOND SATI PO NASTAVNIM PREDMETIMA + ostalo

predmet sati godisnje (45')
OGS + SGS
Klavir (Temeljni+TO+Oblig.) 3850
Klavir (korepeticija) 1120
Orgulje (Temelj.+1zbor.+Fakult.) 70
Gitara 735
Flauta 1505
Oboa 665
Klarinet 1400
Saksofon 700
Rog 595
Truba 875
Trombon 420
Tuba 280
Udaraljke 840
Pjevanje 525
Solfeggio 1890
Teorija glazbe 35
Harmonija 700
Polifonija 280
Glazbeni oblici 140
Dirigiranje 35
Citanje i sviranje partitura 70
Povijest glazbe 490
Komorna glazba 805
Pjevacki zborovi 280
Puhacki orkestri 210
Talijanski jezik 70
Likovna umjetnost 70
Informaticka pismenost 140
Razrednistvo (12 razreda x 1 sat) 420
ProcelniStvo (3 odjela x 2 sata) 210
Do strucnog ispita 210
UKUPNO SATI sk.god. 2020./21. 19.635




17

6. PLAN RADA STRUCNIH TIJELA I TIJELA UPRAVLJANJA

6.1. PLAN RADA NASTAVNICKOG VIJECA

Najvazniji struéni organ Skole je Nastavnicko vijece.

Obvezne su 4 sjednice godiSnje, a po potrebi mjesecno jedan put.

Svi nastavnici i struéni suradnici obvezni su nazociti sjednicama, aktivno sudjelovati u radu i
provoditi dogovorene zakljucke. Nastavnicko vijece poduzimat ce mjere za unapredivanje
cjelokupnog odgojno — obrazovnog rada, te preporucivati organizacijske oblike odgojno —
obrazovnih aktivnosti.

U ovoj Skolskoj godini planiramo 7 sjednica. Sadrzaji tih sjednica vidljivi su u slijedecoj tabeli:

Mjesec SADRZAJ RADA

VIII - pripreme za pocetak §kolske godine
- organizacija nastave u Skolskoj 2020./2021. godini
- kalendar Skole

IX - donosSenje prijedloga godisSnjeg plana i programa rada skole te kurikuluma za
2020./2021. skolsku godinu

- pedagoska problematika

- radne obveze nastavnika i stru¢nih suradnika

- molbe i zalbe roditelja

- raspored novoprimljenih ucenika

X - pedagoska dokumentacija

- analiza rada redovne i dodatne nastave
- roditeljski sastanci

- pedagoska tema

XII - pedagoska problematika vezana uz kraj I. obrazovnog razdoblja
- analiza uspjeha u I. obrazovnom razdoblju
- analiza realizacije planiranoga po godiSnjem planu i programu Skole

111 - dokimoloska problematika (pracenje, provjeravanje znanja i ocjenjivanje ucenika
- analiza realizacije plana i programa i fonda sati

- priprema za organizaciju proslave Dana §kole 31. svibnja

- pedagoska dokumentacija

\Y - pripreme za izradu godiSnjeg Plana i programa rada Skole za 2021./22. Sk. god.
- pripreme za prijamni ispit za upis u I. razred OGS

- pripreme za prijamni ispit za upis u I. razred PSGS

- pripreme za prijamni ispit za upis u I. razred SGS

VI - analiza uspjeha na kraju II. obrazovnog razdoblja

- molbe i zalbe roditelja

- pedagoska problematika vezana za kraj II. obrazovnog razdoblja

- utvrdivanje prijedloga godiSnjeg plana i programa rada Skole za
Skolsku godinu 2021./22.

6.2 PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA SKOLE

Skolom upravlja Skolski odbor. Tijekom §kolske godine Skolski odbor ¢e najprije voditi brigu o
rjeSavanju statusnih pitanja Skole.
U skladu sa Statutom, Skolski odbor ¢e donijeti:

- godisnji plan i program rada Skole

- proracun Skole i godisnji obracun

- odluke o iznosu participacije Skolskog programa i o ostalim posebnim ispitima
- odluke o posebnim (novéanim) nagradama djelatnika i u¢enika

- razmatrati izvjeStaje ravnatelja o radu Skole.

Skolski odbor razmatrat ce i druga pitanja, te donositi odluke od interesa za Skolu.
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6.3 PLAN RADA RAVNATELJA SKOLE

Voditelj i struéni voditelj Skole je ravnatelj. Temeljem obveza i ovlasti u skladu s Zakonom o
osnovnom Skolstvu i Statuta, ravnatelj ce raditi:

1.

10.

11.

PLANIRANJE I PROGRAMIRANJE
e Izrada godiSnjeg programa rada ravnatelja
e Izrada prijedloga godiSnjeg programa rada Skole
e Sudjelovanje u izradi prijedloga financijskog plana Skole
e Sudjelovanje u planiranju i programiranju rada nastavnika Skole

ORGANIZACIJSKI POSLOVI
e Izrada prijedloga zaduzenja nastavnika
Organizacija i provodenje razrednih i prijamnih ispita
Sudjelovanje u izradi rasporeda sati
Organizacija tehnic¢kih priprema za pocetak Skolske godine
Iniciranje nabavke nastavnih pomagala i glazbala
Sudjelovanje u izradi strukture radnog vremena, te kontrola i pracenje

PEDAGOSKO-INSTRUKTIVNI I SAVJETODAVNI RAD
e Uvid u sve oblike nastave s pripremama i razgovorom

ANALITICKO-STUDIJSKI RAD
e Sudjelovanje u izradi analize rezultata ucenja i vladanja na kraju odgojno-
obrazovnog razdoblja
e Koordinacija na izradi izvjesStaja o radu Skole
e Izrada izvjeStaja o radu Skole
e Sudjelovanje u izradi i obradi statistickih podataka i analiza

RAD U STRUCNIM ORGANIMA
e Sudjelovanje u pripremama i radu Skolskog odbora
e Sudjelovanje u pripremama i radu VR Skole
e Pripremanje i sudjelovanje u radu Nastavnickog vije¢a Skole
e Uvid i kontrola provodenja odluka stru¢nih organa.

SURADNJA S CLANOVIMA RV I OSTALIM DJELATNICIMA
e Rukovodenje i koordinacija RV
e Rukovodenje i koordinacija rada financijske i pravne sluzbe
e Suradnja s uciteljima i stru¢nim suradnicima

SURADNJA S INSTITUCIJAMA I ORGANIZACIJAMA
e Suradnja s prosvjetnim institucijama: Ministarstvo obrazovanja, Agencija za
odgoj i obrazovanje, Zupanijski ured,...
e Suradnja s osnovnoskolskim ustanovama i srednjim Skolama
e Suradnja s privrednim organizacijama
e Suradnja s kulturnim institucijama.

RAD NA E-PEDAGOSKOJ DOKUMENTACIJI
e Uvid i kontrola vodenja pedagoske dokumentacije
e Uvid i kontrola E-Matice Skole, E-Dnevnika, O-LINE upisa...

POSLOVI NA SAMOZASTITI U SKOLI
NEPOSREDNI ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD (po potrebi bez naknade!)

RAD S RODITELJIMA I STRANKAMA
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12. OSTALI POSLOVI

Struéno usavrSavanje

Rad aktiva ravnatelja
Kontrola radne discipline
Ostali nepredvideni poslovi

6.4. PLAN RADA TAJNIKA SKOLE

1. UPRAVNO-PRAVNI POSLOVI

Izrada nacrta opcih akata

Odlaganje, cuvanje i davanje na uvid opcih akata

Pracenje zakona i drugih propisa radi njihove primjene

Pripremanje pojedina¢nih akata (odluka, rjeSenja, ugovora...)

Samostalno i uz pomo¢ ravnatelja rjeSavanje podnesaka i druge sluzbene
poste iz podrucja opcih poslova

Vodenje statisticke evidencije i cuvanje Stambilja, zigova i pecata
Obavljanje stru¢nih poslova za Skolski odbor, struéna vijeca i povjerenstva
Konzultacije oko sazivanja sjednica i sastanaka

Briga o pravovremenom obavjeStavanju za sjednice

Sudjelovanje u radu Skolskog odbora i drugih organa Skole

Vodenje zapisnika Skolskog odbora

Obavljanje struc¢nih i administrativnih poslova vezanih za registraciju Skole
(upis u sudski registar, promjene upisa, prijavljivanje osoba ovlastenih za
potpisivanje i sl.)

Obavljanje drugih poslova vezanih za nadleznost tajnika

2. OPCI I KADROVSKI POSLOVI

Ispunjavanje prijava za potrebnim radnicima i dostava nadleznoj upravi
Ministarstva obrazovanja, te nadleznoj ispostavi Zavoda za zaposljavanje
Sastavljanje oglasa i natjecaja za popunjavanje upraznjenih radnih mjesta i
obavljanje poslova u vezi sa provodenjem istih

Pripremanje odluka, rjeSenja i izjava koje radnici potpisuju, urucivanje na
potpis, odlaganje i cuvanje

Izrada odluka o izboru kandidata, o zasnivanju radnog odnosa, pripremanju
ostalih rjeSenja, pismenih naloga, odluka i drugih akata

Vodenje maticne dokumentacije i evidencije

UnoSenje podataka u E-Maticu, uvid i kontrola E-Dnevnika, ON-LINE upisa
Dostava izvjeStaja Zavodu za zaposljavanje o radnicima primljenim na rad i o
prestanku rada

Vodenje odgovarajucih kadrovskih evidencija i sudjelovanje u izradi
godiSnjeg plana kadrovskih potreba

Prijavljivanje i objavljivanje radnika nadleznim sluzbama mirovinsko-
invalidskog i zdravstvenog osiguranja

Pripremanje i izdavanje rjeSenja o godiSnjem odmoru i dopustima
Obavljanje i drugih poslova koji nisu naprijed navedeni, a vezani su uz
poslove prijema u radni odnos i prestanak rada

Sudjelovanje u izradi godiSnjeg plana rada Skole, te drugih planova i
programa koji se donose u Skoli
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3. UREDSKO POSLOVANJE

e Primanje, otvaranje i pregled primljenih podnesaka i poSte

Vodenje urudzbenog zapisnika, upisivanje akata, razvrstavanje i urucivanje

pojedincima

Kompletiranje poStanskih posiljaka i predaja na posti

Izrada spiskova ucenika za sve potrebne namjene

Izrada uvjerenja ucenicima i radnicima

Odlaganje rijeSenih predmeta u arhivu

Suradnja s ustanovama, raznim drzavnim organima, tijelima drzavne uprave

idr...

Vodenje evidencije o svjedodzbama, svjedodzbama prevodnicama i dr...

e U suradnji s ravnateljem odobrava nabavke materijala za sitne popravke i
materijala za kancelarijsko poslovanje

e Suraduje s ravnateljem i ostalim radnicima radi ostvarivanja uspjesnog
poslovanja i djelotvornijeg obavljanja djelatnosti

e Vodi administrativne poslove oko osiguranja ucenika i radnika

e Obavlja i druge poslove administrativnog karaktera, a posebno prema
programu rada Skole, Ravnatelja i Skolskog odbora

4. STRUCNO USAVRSAVANJE

e Stalno pracenje pozitivnih propisa vezanih uz obavljanje poslova tajnika
e Nazocenje seminarima i savjetovanjima

6.5. PLAN RADA RACUNOVODE SKOLE
1. FINANCIJSKO-RACUNOVODSTVENI POSLOVI

e Izrada glavnog i tromjesec¢nog financijskog izvjeStaja

e Izrada izvjeStaja i informacija o financijskom stanju

e Izrada dopisa i rjeSenja spisa koji se odnose na materijalno-financijsko
poslovanje

e Pracenje propisa kojima se ureduje materijalno-financijsko poslovanje Skole

e IzvrSavanje odluka nadleznih organa donesenih u vezi financijskog
poslovanja

e Sudjeluje u pripremama sjednica Skolskog odbora kada su na raspravi
pitanja financijskog poslovanja

e Prikupljanje, sredivanje i provodenje dokumenata koji se knjize

e Kontiranje, prikupljanje i knjizenje dokumentacije

e ProciScavanje konta u financijskom poslovanju sluzeci se po potrebi
internim knjigovodstvenim temeljnicama, te informiranje ravnatelja o
eventualnim propustima

e Sredivanje proknjizene knjigovodstvene dokumentacije po vrstama i
odlaganje u arhivu

e Odlaganje dokumentacije financijskog knjigovodstva nakon glavnog
financijskog izvjeStaja

e Obavljanje i drugih povremenih poslova koji po svojoj naravi spadaju u krug
poslova racunovodstva
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2. VODENJE ANALITICKIH EVIDENCIJA

Vodenje knjige ulaznih i izlaznih racuna

Knjizenje analitickih evidencija dobavljaca i kupaca i izrada bruto bilance
Uskladivanje s glavnom knjigom

Kontrola obrazaca 10S, usporedivanje stanja i kona¢no uskladenje salda
dobavljaca

3. VODBENJE EVIDENCIJE OSNOVNIH SREDSTAVA I SITNOG INVENTARA

Vodenje knjige osnovnih sredstava

Vodenje kartica osnovnih sredstava

KnjiZzenje svih promjena u analitickoj evidenciji osnovnih sredstava
Predracun, obracun i revalorizacija amortizacije

Vodenje kartica sitnog inventara

Uskladivanje inventurnog stanja osnovnih sredstava i sitnog inventara s
knjigovodstvenim stanjem

4. STRUCNO USAVRSAVANJE
e Pracenje propisa za obavljanje poslova racunovode

e Prisustvovanje seminarima i savjetovanjima

Temeljem clanka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli, te
clanka 11. Statuta Skole na prijedlog Nastavnickog vijeca, Skolski odbor Glazbene Skole
Dr. Fra Ivan Gliboti¢ Imotski na svojoj sjednici od 29. rujna 2020.g. donosi:

GODISNJI PLAN I PROGRAM ZA 2020./2021. SKOLSKU GODINU
KLASA: 602-02/20-01-134
URBROJ:  2129-28-03-20-01

U Imotskom, 29. rujna 2020. godine

Priredio: Za Skolski odbor:

Darko Rimac, prof. — ravnatelj Darivoj Bekavac dipl. oec.- predsjednik



